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1 Internkontroll i Hallsbergs kommun

1.1 Styrande dokument

Kommunfullméaktige antog 2019-03-25, riktlinjer for intern kontroll av ekonomi och
verksamhet. I riktlinjerna beskrivs organisation med uttalade ansvarsnivaer och
rollférdelning. Vidare anges krav pa innehall i internkontrollplanerna samt namndens
rapporteringsskyldighet.

Av riktlinjerna framgar féljande:

e Kommunstyrelsen har ansvaret att tillse att det finns en god intern kontroll hos
kommunens ndmnder och férvaltningar.

e Kommunstyrelsen skall utvardera kommunens samlade system for intern
kontroll, och i de fall forbattringar behovs foranstalta om sadana.

e Kommunstyrelsen skall &ven informera sig om hur den interna kontrollen
fungerar i de kommunagda foretagen.

e Rapport angdende genomford intern kontroll enligt plan skall lamnas av
forvaltningschefen till respektive nimnd och kommunstyrelsen.

e Utsedd kontrollansvarig skall genomfora granskning av kontrollmoment for
respektive rutin/system enligt den faststdllda interna kontrollplanen.

e Namnden skall varje ar, senast i samband med beslut om internbudgeten, anta en
sarskild plan for innevarande ars granskning/uppf6ljning av den interna
kontrollen.

1.2 Organisation

Enligt riktlimjerna punkt 1.2 har kommunstyrelsen det 6vergripande ansvaret for att
tillse att det finns en god intern kontroll. I detta ligger ett ansvar for att en intern
kontrollorganisation upprattas inom kommunen samt tillse att denna utvecklas utifran
kommunens kontrollbehov. Darvid skall férvaltningsévergripande anvisningar och
regler upprattas.

Vidare framgar av punkt 1.3 att nimnderna har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade. Den enskilda ndmnden har darvid att
tillse att:

e En organisation upprattas for den interna kontrollen
e Regler och anvisningar antas for den interna kontrollen

Inom namnd eller styrelse ansvarar forvaltningschef eller motsvarande for att konkreta
regler och anvisningar ar utformade sd att en god intern kontroll kan uppratthallas.
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Av riktlinjerna framgar att kommunstyrelsen skall, med utgangspunkt fran namndernas uppféljningsrapporter, utvirdera kommunens
samlade system for intern kontroll, och i de fall forbattringar behovs, vidta atgarder.

1.3 Riskbedémningsmatris

Allvarlig

4
Sannolikhet Konsekvens
4 Sannolik (det ar mycket Allvarlig (uppfattas som
3 troligt att fel uppstér) allvarlig for intressenter
och/eller Hallsbergs
kommun)
3 Mojlig (det finns en mojlig Kénnbar (uppfattas som
risk) besvarande for intressenter
och/eller Hallsbergs
kommun)
2 Mindre sannolik (risken ar Lindrig (uppfattas som liten
2 mycket liten) for intressenter och/eller
Hallsbergs kommun)
1 Osannolik (risken &r sd gatt =~ Forsumbar (&r obetydlig for
som obefintlig) intressenter och/eller
Hallsbergs kommun)
13,14 ,15
1

Sannolikhet

Konsekvens



Kénnbar " Lindrig Totalt: 18

Omrade Risk Sannolikhet Konsekvens Riskvirde
Ekonomi 1 Att kassan inte stdimmer mot bokfoéring. 2. Mindre sannolik 3. Kannbar 6
2 Att leverantorsfakturor blir felaktigt konterade 2. Mindre sannolik 2. Lindrig 4
3 Att leverantor ar svartlistad 2. Mindre sannolik 4. Allvarlig 8
4 Felaktiga utbetalning av pensioner. 2. Mindre sannolik 4. Allvarlig 8
Personal 5 Felaktig avsattning for skatt och sociala avgifter 2. Mindre sannolik 3. Kannbar 6
6 Att LAS-regler inte f6ljs vid nyanstallning 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
7 Att rehabiliteringsinsatser inte genomfors 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
8 Att pensionsbrev ej finnes, ar ofullstandigt eller 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
felaktigt
9 Att loneunderlag for pension ej staimmer. 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
10 Att pensionsgrundande inkomster har fel I6neart 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
Administration 11 Att styrdokument inte nar fram till anstallda och 3. Mojlig 3. Kannbar 9
fértroendevalda.
12 Att det inte blir kvalitet pd den sida pa 2. Mindre sannolik 3. Kannbar 6
hemsida/intranat dar styrdokument ska finnas
samlade.
13 Att expediering av beslut inte ndr fram till den 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
som ska verkstélla beslutet.
14 Att protokoll inte anslas enligt lag. 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
15 Att rutinen inte f6ljs. 1. Osannolik 4. Allvarlig 4
Verksamhetsspecifik 16 Att registrering inte sker enligt lag 2. Mindre sannolik 3. Kénnbar 6
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Omrade _ Risk Sannolikhet Konsekvens Riskvirde
17 Att dokumenthanteringsplanen inte ar 2. Mindre sannolik 2. Lindrig 4
uppdaterad.
18 Att dokumenthantering/arkivering inte sker 2. Mindre sannolik 3. Kannbar 6
enligt planen
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2 Uppfoljning

Omrade:
2.1 Ekonomi

Risk:

2.1.1 Att kassan inte stdmmer mot bokféring.

Kontrollmoment

Enhet

Kontrollera att inventering av véxelkassor dr gjorda

Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Alla viaxelkassor ska vara inventerade

Kontrollfrekvens?
en gang per ar

Ansvarig funktion?
ekonomiavdelningen

Uppfdljning Status

Slutdatum

Kommentar

Inventering vaxelkassa

@ Inga avvikelser

2020-01-15

Risk:

2.1.2 Att leverantérsfakturor blir felaktigt konterade

Kontrollmoment

Enhet

Kontroll av rdtt kontering pd leverantérsfakturor

Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Stickprovskontroll

Kontrollfrekvens?

Kommunstyrelsen, Internkontrollrapport helar 2019

7(20)




Kontrollmoment Enhet
Kvartalsvis

Hur dokumenteras kontrollen?

Stratsys
Ansvarig funktion?
ekonom
Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar
Konteringskontroll 1 © Inga avvikelser 2019-04-30
Konteringskontroll 2 @ Inga avvikelser 2019-08-31
Konteringskontroll 3 “= Ej kontrollerad 2019-11-01
Konteringskontroll 3 . . 2020-01-15 Konto 7499 6vriga fraimmande tjanster anvant.
Mind kel
indre avvikeiser Borde varit 7434 Underhall / support
Utbildning av granskare behovs. Traffar kommer att anordnas.

Risk:

2.1.3 Att leverantér dr svartlistad
Kontrollmoment Enhet
Kontroll av leverantérens status mot "svarta listan" och allabolag.se Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Stickprov samt alla nya leverantdrer

Kontrollfrekvens?
Tva ganger per ar

Hur dokumenteras kontrollen?
Stratsys

Ansvarig funktion?
ekonom

Kommunstyrelsen, Internkontrollrapport helar 2019 8(20)




Uppfoljning Status

Slutdatum Kommentar

Leveranstorskontroll 1 Mindre avvikelser

2019-09-15 Kontrollen visa att ett bolag ar inaktivt hos
allabolag.se
Négra foretag har ett annant nman hos
allabolag.se dn vad som finns i
ekonomisystemet.
Bolaget som &r inaktivt kommer att sparras i
ekonomisystemet.
Namnandring gors i ekonomisystemet.
Fortsatt kontroll gérs manadsvis enligt

internkontrollplanen.

Leveranstorskontroll 2 © Inga avvikelser 2020-01-15

Risk:

2.1.4 Felaktiga utbetalning av pensioner.
Kontrollmoment Enhet
Kontroll av utbetalningar av pensioner, fakturor KPA Kommunstyrelsen
Vad ska kontrolleras och hur?
Stickprovskontroll per alla drets manader. Foljs upp i delarsrapport och arsbokslut
Kontrollfrekvens?
Tva gangar per ar
Ansvarig funktion?
ekonom
Uppfdljning Status Slutdatum Kommentar
Uppfoljning pensioner 1 == Ej kontrollerad 2019-09-15
Uppféljning pensioner 2 2020-01-15 Rutiner for kontroll skall upprattas i samrad

= Ej kontrollerad

med lonenamnden.
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Omrade:
2.2 Personal

Risk:
2.2.1 Felaktig avsdittning for skatt och sociala avgifter

Kontrollmoment Enhet
Avstdmning av skatt och sociala avgifter Kommunstyrelsen
Vad ska kontrolleras och hur?
Allkontroll. Féljs upp i DAR och arsbokslut
Kontrollfrekvens?
tva ganger per ar
Ansvarig funktion?
ekonom
Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar
Uppféljning skatt och social 1 Mindre avvikelser 2019-09-15 P4 grund av rattningar
Uppfodljning skatt och sociala 2 @ Inga avvikelser 2020-01-15
Risk:
2.2.2 Att LAS-regler inte f6ljs vid nyanstdllning
Kontrollmoment Enhet
Att LAS-regler féljs vid tjdnstetillsdttning Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Allkontroll

Kontrollfrekvens?
Kvartalsvis
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Kontrollmoment

Enhet

Ansvarig funktion?

HR-konsult
Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar
LAS-uppféljning 1 = i kontrollerad 2019-04-30
LAS-uppfdljning 2 © Inga avvikelser 2019-07-31
LAS-uppféljning 3 = Bj kontrollerad 2019-10-31
LAS-uppféljning 4 © Inga avvikelser 2020-01-15
Risk:
2.2.3 Att rehabiliteringsinsatser inte genomférs
Kontrollmoment Enhet
Att rehabiliteringsprocessen genomfors Kommunstyrelsen
Kontrollfrekvens?
Kvartalsvis
Ansvarig funktion?
Personalchef
Uppfdljning Status Slutdatum Kommentar
Rehabuppféljning 1 = Ej kontrollerad 2019-04-30
Rehabuppféljning 2 © Inga avvikelser 2019-07-31
Rehabuppféljning 3 @ Inga avvikelser 2019-10-31
Rehabuppféljning 4 2020-01-15

© Inga avvikelser

Kommunstyrelsen, Internkontrollrapport helar 2019

11(20)



Risk:

2.2.4 Att pensionsbrev ej finnes, dr ofullstéindigt eller felaktigt

Kontrollmoment Enhet

Kontroll av pensionsbrev Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?

Allkontroll

Kontrollfrekvens?

2 ganger per ar

Ansvarig funktion?

HR

Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar

Pensionsbrev 1 “= Ej kontrollerad 2019-09-15

Pensionsbrev 2 == Ej kontrollerad 2020-01-15 Kontrollrutiner skall upprattas i samrad med

l6nendmnden.

Risk:
2.2.5 Att I6neunderlag fér pension ej stdmmer.

Kontrollmoment Enhet

Kontroll av l6neunderlag till pensioner Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Avstdmning av fil fran Sydnarkes 16nendmnd till KPA. Allkontroll

Kontrollfrekvens?
tva ganger per ar

Ansvarig funktion?
HR
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Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar
Loneunderlag till pensioner 1 == Ej kontrollerad 2019-09-15
Loneunderlag till pensioner 2020-01-15 Avstamning av fil fran Sydnarkes lonenamnd

“= Ej kontrollerad

fran KPA sker via ld6nendmndens internkontroll.
Hallsbergs kommun tar del av den 2 ggr per ar.

Risk:
2.2.6 Att pensionsgrundande inkomster har fel Ioneart

Kontrollmoment Enhet

Kontrollera att pensionsgrundande inkomster har rdtt léneart. Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Stickprov varje manad. Foljs upp och rapporteras i DAR och arsbokslut

Kontrollfrekvens?
Tva ganger per ar

Ansvarig funktion?

HR

Uppfdljning Status Slutdatum Kommentar

Loneart pensionsgrundande inkomster 1 == Ej kontrollerad 2019-09-15

Loneart pensionsgrundande inkomster 2 2020-01-15 Kontroll sker i I16nendmnden. Hallsbergs

“= Ej kontrollerad

kommun tar del av den kontrollen 2 ggr per ar.
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Omrade:
2.3 Administration

Risk:
2.3.1 Att styrdokument inte ndr fram till anstdllda och fértroendevalda.

Kontrollmoment Enhet

Stickprov Kommunstyrelsen
Vad ska kontrolleras och hur?
Om verksamheterna fatt kinnedom om tagna styrdokument

Kontrollfrekvens?

Kvartalsvis

Ansvarig funktion?

Handlaggare KSF

Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar

Stickprov Q1 @ Inga avvikelser 2019-04-12 Stickprov utfort. Ett utav stickprov har ej
aterkopplat om de tagit del av styrdokumentet.

Stickprov Q2 © Inga avvikelser 2019-07-10 Under den hér perioden har samtliga namnder
fatt uppdaterade reglemente och expediering
har skett enligt rutin.

Stickprov Q3 @ Inga avvikelser 2019-10-10 Inga styrdokument tagna under denna period.

Stickprov Q4 @ Inga avvikelser 2020-01-10 Det har under Q4 beslutats om tre
kommunévergripande styrdokument. Vid
stickprov har samtliga kontaktade tagit del av
styrdokumenten.

Risk:

2.3.2 Attdet inte blir kvalitet pd den sida pG hemsida/intrandt ddr styrdokument ska finnas samlade.
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Kontrollmoment Enhet

Kontrollera att hemsida och intrandt dr uppdaterat. Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?

Hemsida/intranat ska kontrolleras gentemot diarieforda styrdokument

Kontrollfrekvens?

Halvarsvis

Ansvarig funktion?

Handlaggare KSF

Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar

Kontroll av hemsida/intranat 1 @ Inga avvikelser 2019-07-10

Kontroll av hemsida/intranat 2 Mindre avvikelser 2020-01-10 Fem stycken beslutade styrdokument under
perioden. Fyra styrdokument av fem fanns pa
intranatet. Fem av fem styrdokument fanns pa
hemsidan.

Atgird Status Slutdatum Kommentar

Lagg upp Strategi for kompetensforsorjning pd o Avslutad 2020-01-10

intrandtet.

Risk:

2.3.3 Att expediering av beslut inte ndr fram till den som ska verkstélla beslutet.

Kontrollmoment

Enhet

Stickprov

Kommunstyrelsen

Kontrollfrekvens?
Kvartalsvis

Ansvarig funktion?
Kommunsekreteraren
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Uppféljning Status Slutdatum Kommentar
Stickprov Q1 @ Inga avvikelser 2019-04-10
Stickprov Q2 © Inga avvikelser 2019-07-10
Stickprov Q3 @ Inga avvikelser 2019-10-10
Stickprov Q4 © Inga avvikelser 2020-01-10

Risk:

2.3.4 Att protokoll inte anslas enligt lag.
Kontrollmoment Enhet
Stickprov Kommunstyrelsen
Vad ska kontrolleras och hur?
Att anslag utforts enligt rutin
Kontrollfrekvens?
Kvartalsvis
Ansvarig funktion?
Kommunsekreteraren
Uppfdljning Status Slutdatum Kommentar
Stickprov Q1 @ Inga avvikelser 2019-04-10
Stickprov Q2 @ Inga avvikelser 2019-07-10
Stickprov Q3 @ Inga avvikelser 2019-10-10
Stickprov Q4 @ Inga avvikelser 2020-01-10

Risk:

2.3.5 Att rutinen inte féljs.
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Kontrollmoment Enhet

Allkontroll Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Att rutinen for incidentrapportering foljts om det har skett nagra incidenter

Kontrollfrekvens?
Kvartalsvis

Ansvarig funktion?
Dataskyddssamordnaren KSF

Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar
Stickprov Q1 @ Inga avvikelser 2019-04-10
Stickprov Q2 @ Inga avvikelser 2019-07-10 Inga rapporte'rade incidenter har skett under
denna tidsperioden
Stickprov Q3 D) Inga avvikelser 2019-10-10
Stickprov Q4 @ Inga avvikelser 2020-01-10 Inga incidentrapporter har inkommit under Q4.
Omrade:
2.4 Verksamhetsspecifik
Risk:
2.4.1 Attregistrering inte sker enligt lag
Kontrollmoment Enhet
Att registrering sker enligt lag Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?
Stickprov manadsvis. Foljs upp i DAR och arsbokslut

Kontrollfrekvens?
Tva génger per ar

Ansvarig funktion?
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Kontrollmoment Enhet

Namndsekreterare

Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar

Allméanna handlingar 1 2019-09-15 3st stickprov tagna pa drenden registerade

Mindre avvikelser

mellan 190601-190912.

19/KS/129 Utan anmarkning

19/KS/130 Ett dokument saknas i diariefickan.
Atgird dokument har lagts ner i diariefickna
19/KS/112 Utan anmarkning

Allmanna handlingar 2

© Inga avvikelser

2020-01-15 Stickprov tagna fran perioden 2019-07-01-
2019-12-31, samtliga handlingar fanns i
aktomslagen.
19/KS/180 utan anmarkning
19/KS/200 utan anmarkning
19/KS/220 utan anmarkning

Risk:

2.4.2 Att dokumenthanteringsplanen inte dr uppdaterad.

Kontrollmoment Enhet

Att dokumenthanteringsplanen dr uppdaterad Kommunstyrelsen

Vad ska kontrolleras och hur?

Allkontroll. Féljs upp i DAR och arsbokslut

Kontrollfrekvens?

Tva ganger per ar

Ansvarig funktion?

Namndsekreterare

Uppf6ljning Status Slutdatum Kommentar

Dokumenthanteringsplan 1 @ Inga avvikelser 2019-09-15 Dokumenthanteringsplan under revidering.
Dokumenthanteringsplan 2 2020-01-15 Arbetet med att ta fram reviderad version av

© Inga avvikelser
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Uppfdljning Status

Slutdatum

Kommentar

dokumenthanteringsplan har fardigstallts.

Risk:

2.4.3 Att dokumenthantering/arkivering inte sker enligt planen

Kontrollmoment Enhet

Att dokumenthantering/arkivering sker enligt plan. Kommunstyrelsen
Vad ska kontrolleras och hur?

Stickprov

Kontrollfrekvens?

Tva ganger per ar

Ansvarig funktion?

Namndsekreterare

Uppfoljning Status Slutdatum Kommentar
Dokumenthantering/arkivering 1 © Inga avvikelser 2019-09-15
Dokumenthantering/arkivering 2 2020-01-15

© Inga avvikelser
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2.5 Slutsatser av uppféljning

Kommunstyrelsens internkontrollplan for 2019 innefattar 18 olika moment inom de
fyra omradena verksamhetsspecifik, gemensam administration, ekonomiadministration
och personaladministration.

Inga allvarliga avvikelser har framkommit i internkontrollen. Mindre avvikelser har
rapporterats vid kontroll av nya leverantoérer, kontroll av skatt och sociala avgifter, samt
vid kontroll av allmdnna handlingar. De fyra nya kontrollmoment som tillkommit 2019
avseende kommunens hantering av pensioner har inte kunnat genomforas. Hanteringen
av kommunens pensioner utférs av Sydnarkes lonendmnd pa uppdrag av kommunen.

2.6 Atgdrder

For att kommunen ska kunna genomfora kontroller av hantering av pensioner kravs en
overenskommelse med l6nendamnden om tillgang till underlag och att kommunen tar
fram en beskrivning 6ver rutiner i samverkan med l6nenamnden. Kommunen ska ta upp
dessa fragor i dgarradet och styrelsen 2020. Revisionsrapport for uppfoljning av
granskning av hantering av pensioner ar besvarad av kommunstyrelsen i januari 2020.



