
Dokumenthanteringsplan Hallsbergs kommun Antagen (år-datum) 
Nämnd Kommunstyrelseförvaltningen  

Avdelning Samhällsbyggnadsavdelningen  

Verksamhet Samhällsbyggnad (111400)  
 
Beskrivning av 
applikation/verksamhetssystem  

Platina 

     
Handlingstyp/ -namn Registrering/Sekretess Förvaring/Ansvar Bevaras/Gallras Anmärkning 
Köpebrev Platina, digital Akt, Arkiv intill repro Bevaras  
Gravitationsbevis Platina Akt, Arkiv intill repro Bevaras  
Köpekontrakt Platina Akt, Arkiv intill repro Bevaras  
Tomtkarta Platina Akt, Arkiv intill repro Bevaras  
Förrättningskarta Platina Akt, Arkiv intill repro Bevaras  
Avtal/Överenskommelse om 
fastighetsreglering 

Platina Akt, Arkiv intill repro Bevaras  

Avtal om arrende Platina Plåtskåp vån. 2 Bevaras Upphört avtal bevaras 
Skötsel- och nyttjanderättsavtal Platina Plåtskåp vån. 2 Bevaras Upphört avtal bevaras 
Taxeringsblankett  Pärm i hylla, vån. 2 Gallras Bevaras i 5 år 
Kölista till tomtförsäljning Pärm Pärm i hylla, vån. 2 Gallras 1 år efter avslutad 

försäljning i området 
Sammanställning av försålda 
tomter 

Pärm Pärm i hylla, vån. 2 Gallras Bevaras 10 år 

Inkommande och upprättade 
handlingar av vikt oavsett 
media 

Platina  Bevaras  

Inkommande och upprättade 
handlingar av ringa betydelse 
oavsett media 

Nej  Gallras vid inaktualitet  

Förrättningsdokument i syfte att 
enbart underrätta 

Platina Digitalt Gallras  

Externa fakturor Nej Pärm i hylla vån 2 Bevaras i 10 år  
Förrättningsdokument av vikt 
och åtgärd/ställningstagande 

Platina Digitalt och Pärm i hylla, 
vån. 2 

Bevaras  

Yttrande om bygglov  Digitalt Gallras Byggreda 
Fysisk planering: Översiktsplan 
och detaljplan 
Samrådshandlingar 

- Plankarta  
- Planbeskrivning  
- Följebrev  

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras  



- Behovsbedömning  
- Fastighetsförteckning  
- (Illustrationskarta) 
- Sändlista  
- Inkomna yttranden  

Fysisk planering: Översiktsplan 
och detaljplan 
Samrådsredogörelse  

Platina  Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras   

Fysisk planering: Översiktsplan 
och detaljplan - Program  

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras  

Fysisk planering: Översiktsplan 
och detaljplan 
Miljökonsekvensbeskrivning  

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras  

Fysisk planering: Översiktsplan 
och detaljplan 
Granskningshandlingar  

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras Se samrådshandlingar  

Fysisk planering. Översiktsplan 
och detaljplan 
Utlåtande 

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras  

Fysisk planering. Översiktsplan 
och detaljplan 
Antagandehandlingar – med 
laga kraft datum  
-plankarta 
-planbeskrivning 
-fastighetsförteckning  

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras Arkivpapper  

Fysisk planering: Översiktsplan 
och detaljplan 
Överprövning, överklagande, 
prövningsbeslut 

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras  

     
Fysisk planering: Översiktsplan 
och detaljplan 
Laga kraft-bevis  

Platina Akt/mapp, Arkiv intill 
repro 

Bevaras Arkivpapper  

     
     
     
     
     
     
 


