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Namnd

Kommunstyrelsen

reviderad 2013-09-12

Avdelning

Ekonomiavdelningen

reviderad 2016-11-17

Verksamhet | Fkonomi

Beskrivning av

applikation/verksamhetssystem

Agresso, ekonomisystem
Crom, ekonomisystem, bara tittfunktion
Platina, drendehanteringssystem

Handlingstyp/-namn

Registrering/Sekretess

Foérvaring/Ansvar

Bevaras/Gallras

Anmarkning

Agresso, abonnemangskdrning

tjansterum/dagarkiv

gallras efter 2 ar

Agresso, integration 16n
Personec P

dagarkiv

gallras efter 10 ar

Agresso, avstamning kund- dagarkiv gallras efter 2 ar ingar i manadsavstdmning
reskontra
Agresso, avstamning dagarkiv gallras efter 2 ar ingar i manadsavstamning

leverantorsreskontra

Agresso, avvisade
leverantérsbetalningar

tjansterum/dagarkiv

gallras efter 2 ar

Agresso, behdérigheter tjdnsterum gallras vid inakt.

Agresso, fakturajournal dagarkiv gallras efter 10 ar

Agresso, huvudbok digitalt PDFA bevaras bevaras fr.o.m. 2016 p3
ekonomiavdelningen tills e-
arkiv ar i drift

Agresso, huvudboksverifikation dagarkiv gallras efter 10 ar

Agresso, ingaende balans dagarkiv gallras efter 10 ar

Agresso, inkassojournal tjansterum/dagarkiv gallras efter 10 ar

Agresso, kvittningar dagarkiv gallras efter 10 ar

Agresso, leverantorsfakturor digitalt skanningsforetaget

fr.o.m. 2008 ansvarar for gallring efter
10 ar

Agresso, leverantorsfakturor nararkiv gallras efter 10 ar manuellt kérda pa
ekonomiavdelningen t.o.m.
2007

Agresso, leverantérsreskontra digitalt gallras efter 10 ar 2008—2011




fakturajournal

Agresso, leverantorsutbetal- dagarkiv gallras efter 10 ar manuellt kérda pa

ningar, manuella ekonomiavdelningen
fr.o.m. 2008

Agresso, omkontering dagarkiv gallras efter 10 ar

Agresso, restlistor digitalt gallras vid inakt.

Agresso, reversering dagarkiv gallras efter 10 ar

Agresso, stangda arenden med dagarkiv gallras efter 10 ar

kravstatus T

Agresso, aterkallade drenden dagarkiv gallras efter 10 ar

fran Visma

Agresso, aterredovisning dagarkiv gallras efter 10 ar

kundinbetalningar

Agresso, aterredovisning dagarkiv gallras efter 10 ar

leverantérsbetalningar

Agresso, 6ppna poster med dagarkiv gallras efter 10 ar

kravstatus T

Anlaggningsregister, ver.nr + dagarkiv gallras efter 10 ar

avskrivningar

Anlaggningsregister, underlag tjansterum gallras efter 10 ar uppdateras, samman-

for registrering stallning finns i bokslutet

Attest behdérigheter diariet gallras efter 5 ar

Attestratt, beslut nya konton dagarkiv gallras vid inakt.

Autogiro, bekraftelse betal- tjansterum gallras efter 2 ar

ningsuppdrag

Autogiro, medgivande dagarkiv gallras 2 ar efter avslut

Avslutade kravdrenden dagarkiv gallras vid inakt.

BGC, betalningsspecifikation dagarkiv gallras efter 10 ar

BGC, leverantdrsbetalningar dagarkiv gallras efter 10 ar

avstamningsrapport

Bokféringsorder nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2011

Bokfdringsorder, sarskild nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2011

kontering

Bokslut, original och bilagor dagarkiv bevaras dverforing till centralarkiv

efter 5 ar




Borgensataganden dagarkiv gallras 5 3r efter avslut

Budgetoriginal dagarkiv gallras efter 5 ar finns i kommunstyrelsens
handlingar

Crom, avstamning Hogia-Crom nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2011

Crom, back-up band dagarkiv gallras vid inakt.

Crom, back-up logg tjdnsterum gallras efter 2 ar

Crom, behdorigheter dagarkiv gallras vid inakt.

Crom, betalningsjournal nararkiv gallras efter 10 ar

Crom, bokféringsjournal nararkiv gallras efter 10 ar

Crom, dagbok digitalt PDFA bevaras t.o.m. sept 2010

Crom, fakturajournal nararkiv gallras efter 10 ar

Crom, fakturajournal LEV nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2007

Crom, hansynsverifikationer nararkiv gallras efter 10 ar

Crom, inkassojournal nararkiv gallras efter 10 ar

Crom, leverantdrsfakturor nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2007

Crom, Lokas, dagbokféring nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2011

Crom, Lokas, sarskild kontering nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2011

Crom, manual basfunktioner tjansterum gallras vid inakt.

Crom, manual redovisning tjansterum gallras vid inakt.

Crom, manuella utbetalningar nararkiv gallras efter 10 ar t.o.m. 2007

Crom, restlistor dagarkiv gallras vid inakt.

Delgrsrapport bevaras finns i kommunstyrelsens
handlingar

Dokumenthanteringsplan intranatet gallras vid inakt.

Dokumentation av digitalt uppdateras kontinuerligt

redovisningssystemet

Donationsfonder, akter dagarkiv bevaras

Donationsfonder, verifikation dagarkiv gallras efter 10 ar

Elimineringsunderlag for dagarkiv bevaras 6verforing till centralarkiv

sammanstalld redovisning efter 5 ar

Fardtjanst, fakturabilaga dagarkiv gallras efter 10 ar

Foljesedlar dagarkiv gallras efter 2 ar avser foljesedel som ej




skickats pa skanning till-
sammans med leverantors-
faktura

Forsdkringsbrev

tjansterum

gallras 2 ar efter avslut

Forsakringskassan, assistent-
ersattning

dagarkiv

gallras efter 10 ar

Inkommande/upprattade
handlingar av ringa betydelse
oavsett media

alla tjansterum/digitalt

gallras vid inakt.

Inkommande/upprattade
handlingar av vikt oavsett
media

registrering, ja

bevaras

i Winass/Platina

Inkdpsavtal, original och kopior tjansterum gallras 2 ar efter avslut

Intern kontroll dagarkiv gallras efter 5 ar sammanstalining i diariet
IPS digitalt gallras efter 10 ar t.o.m. 2011
Kontoutdrag BG dagarkiv gallras efter 2 ar

KPA-handlingar dagarkiv gallras efter 10 ar

KPA-kontoutdrag dagarkiv gallras efter 2 ar

Kravarenden (akter) dagarkiv gallras vid inakt.

Likviditetsplan digitalt gallras efter 2 ar

Lanehandlingar dagarkiv gallras 5 ar efter avslut

Minnesanteckningar/protokoll,
avdelningsmoéten

Digitalt/korridor

bevaras

overfoéring till centralarkiv
efter 10 &r

Momsredovishing

dagarkiv

gallras efter 10 ar

Orderunderlag, externa

tjansterum/dagarkiv

gallras efter 10 ar

Orderunderlag, interna

tjansterum/dagarkiv

gallras efter 2 ar

Postlistade handlingar

tjansterum

gallras efter 5 ar

Rejectrapport

dagarkiv

gallras vid inakt.

Rekvisitioner

tjansterum

gallras efter 10 ar




SCB, ekonomiska enkater tjansterum gallras efter 5 ar postlistas

SCB, rakenskapssammandrag tjansterum gallras vid inakt. postlistas

Skatteverket, kontoutdrag dagarkiv gallras efter 2 ar

Swedbank, kontoutdrag dagarkiv gallras efter 2 ar

Swedbank, transaktioner, dagarkiv gallras efter 10 ar

kontoredovisning

Taxeringsutfall/redovisnings- dagarkiv gallras efter 10 ar

rédkning, preliminar

Tjansteskrivelse, kopior tjdnsterum gallras efter 2 ar original i diariet
Underlag/kvitton till dagarkiv gallras efter 10 ar avser underlag/kvitto som

leverantorsfakturor

ej skickats pa skanning till-
sammans med leverantors-
faktura




